Narodna agentura
programu Erasmus+
pre vzdelavanie

a odbornu pripravu

JQQIC Erasmus+

Slovenska akademickd asocidgcia " =i S
pre medzindrodnd spolupracu OthaCUJEme Zivoty, rDZgIrUJEmE DbZDW.

EUROPSKA UNIA



Ndrodnd agenttira
programu Erasmus+

pre vzdeldvanie
a adbornt pripravu

Erasmus+ - EUROPSKA UNIA

[T ———— Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.




Dolezite terminy

Trvanie projektu:

Termin podania zaverecnej spravy:
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https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/mam-projekt/2021/2021_KA121_KA122_instrukcie_zaverecna_sprava_v2.pdf

Zaverecna sprava - hodnotiace kritéria:
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Ndrodnd agenttira
programu Erasmus+

pre vzdeldvanie
a adbornt pripravu

Prijimatel Cerpal grant v
sulade s planom

Plan pre Erasmus: sulad s
planom, zmeny musia byt
dostatocne odovodnené

(aktivity, vysledky a
vystupy)

(prostriedky boli cerpané v
plnom rozsahu, ak nie,
potrebné uviest jasné

4 dovody nizSieho ¢erpania).

Popis ‘“tefE‘YCh rIT']e(}éIS’ah UPOZORNENIE: Podporna
postupov vratane ludskyc organizacia

zdrojov na efektivne o o
riadenie projektu: (jasné rozdelenie uloh)

Erasmus+ - EUROPSKA UNIA
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Ndrodnd agenttira
programu Erasmus+
pre vzdeldvanie

a adbornt pripravu

Zabezpecenie
predkladania sprav
ucastnikov v dostatocnej
miere

Zdbévodnenie nizkej miery
predkladania sprav (ak je
relevantné)

Zavedeny systém Efektivne vyuzivanie
monitorovania a spatnej vazby ucastnikov
vyhodnocovania pre zlepSenie

realizacie projektu nasledujucich mobilit

JQQIC Erasmus+
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Nérodnad agenttira
programu Erasmus+

pre vzdeldvanie
a odborni pripravy

Kym zacnete vyplnat zavere¢nu spravu

skontrolujte si spravnost a Uplnost Gidajov o zapojenych organizaciach v Beneficiary Module:

» spravne oznacenie role organizacie v zrealizovanych mobilitach

> zadané vSetky podporné organizacie + vyplneny udaj o type podpornej organizacie (platena x
neplatena)

> zadané vSetky hostujlce organizacie, t. j. koncové prijimajlce organizacie

Tip: prirucka "Spolupraca s podpornymi organizaciami'

Erasmus+ I:l EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Fivoty, roziirujerne obzory.



https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/Prirucka_pre_spolupracu_s_podpornymi_organizaciami.pdf

Kym zacnete vypliat zaverecnu spravu

skontrolujte si spravnost a Uplnost zadania mobilit:

YVVVVY

YV VYV

zadané vsetky realizované mobility (status COMPLETE)

podané spravy ucastnikov

typ aktivity

vyzitie OLS

ucastnik s nedostatkom prilezitosti

(NOVE - moznost zaskrtnut ,podpora inkluzie pre organizéciu nie je Ziadana")
certifikacia

hostujtica/prijimajtica organizacia

spravne vzdialenostné pasmo

dni na cestu sa uvadzaji samostatne v Casti cestovny grant (nie v rdmci trvania mobility)

Erasmus+

Obohacujeme Fivoty, roziirujerne obzory. I:l EUROPS KA UNIA




skontrolujte si vykazovany rozpocet

Tipy:

Kym zacnete vyplnat zaverecnu spravu

nulové/nizke/vysoké cerpanie v danej rozpoctovej kategoérii méze napovedat:
— ze ste v nejakej mobilite nieCo nezadali, napr. poplatky za kurzy

— Ze ste zadali chybne typ aktivity (napr. vyuka namiesto pozorovania pri praci)
— ze systém chybne vyratal vysku grantu

pre rychlu kontrolu umoznuje Beneficiary Module vyexportovanie udajov zo vsetkych mobilit do
tabulky v Excelu

upozornenie ,Amount over the maximum allowed" nerobi problém pri podani zaverecnej spravy

Erasmus+

Obohacujeme Fivoty, roziirujerne obzory. I:l EUROPS KA LINIA




Zaverecna sprava - caste chyby

¢ast Rozpocet

Prijimatel v zaverecnej sprave nevysvetlil preco nevycerpal cely grant
» vykazané Cerpanie nizsie ako 95%.

Podpora inklazie pre ucastnikov

Namiesto realnych nakladov pripadajucich na daného ucastnika zdokladovanych
faktdrou/ucétenkami (napr. 98 EUR na ziaka XY a 89 EUR na Ziaka YZ) bola pri obidvoch ziakoch v

nastroji Beneficiary Module zadana rovnaka suma (100 EUR - odhad nakladov na 1 Ziaka v Prilohe II).

Erasmus+ I:l EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Fivoty, roziirujerne obzory.




Nérodnad agenttira
programu Erasmus+
pre vzdeldvanie

a odborni pripravy

Casté chyby
cast Aktivity
Rozdiely, ktoré nie su vysvetlené medzi indikativnymi cielmi a skutocne realizovanymi aktivitami

Priklad:

» planovany pocet ucastnikov s nedostatkom prilezitosti, ucastnikov ErasmusPro mobilit,
pripravnych névstev atd. alebo diZka trvania mobilit v dfioch v Prilohe Il boli vyssie/nizsie ako
skutocCne realizované aktivity

« namiesto planovaného typu aktivity (napr. krdtkodobd mobilita Ziakov) bol realizovany Uplne iny
typ aktivity (napr. kurzy pre zamestnancov)

V zaverecnej sprave je potrebné vysvetlit:
» potrebu uprav indikativnych cielov, resp. dévody zmien

> ako zmena indikativnych cielov ovplyvnila napliiianie ciefov Planu pre Erasmus

(QQIMC Erasmus -+ EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Fivoty, roziirujerne obzory.




Nérodnad agenttira ;
programu Erasmus+ +
pre vzdeldvanie .
a odbomnti pripravu —

Casté chyby

¢ast Spatna vazba ucastnikov

Spatna vazba nebola vyhodnotena v kontexte realizovaného projektu.
Komentar sa obmedzil na uvedenie % kladnych odpovedi na vybrané otazky bez doplnujucich
informacii. Chybal popis konkrétnych silnych stranok a vysvetlenie slabych stranok.

Je potrebné vysvetlit, ¢o je dovodom slabej spatnej vazby (napr. prec¢o Ucastnici nepovazovali
pripravu za dostatoénu) a ¢o si prijimatel na zaklade tejto spatnej vazby uvedomil. Opisat, aké
problémy sa vyskytli, aké opatrenia boli prijaté alebo aké opatrenia planuje prijimatel prijat, aby
predisiel opakovaniu podobnych situacii v buducnosti.

Sprava umoznuje okomentovat viacero oblasti, napr. spokojnost G¢astnikov, pripravu a opatrenia v
oblasti hostovania, vysledky, certifikaciu i jazykové vzdeldvanie. Tento priestor je vhodné vyuzit pre
doplnenie ,suchych” Cisiel a dokreslit ich konkrétnymi informaciami a postrehmi zo sprav
ucastnikov.

ELQMQ!JS Erasmus -+ EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Fivoty, roziirujerne obzory.




Nérodnad agenttira ;
programu Erasmus+ +
pre vzdeldvanie .
a odbornti pripravu —
e 5
b4
Casté chyb '

Hostujlice organizacie

Namiesto hostujlucej organizécie - napr. ,Luzné lesy Berlin“, kde Ziaci $tudijného odboru operator
lesnej techniky realne stazovali - bola v zozname uvedena podporna organizacia, ktora
umiestnenie sprostredkovala - firma ,Erasmus Gmbh”.

Chyba je v zadani tychto mobilit v Beneficiary Module.
POZOR: Rovnaké pravidlo plati i v pripade zahrani¢nych partnerskych skél, ktoré sprostredkuju
Vasim ziakom staz napr. u svojho firemného partnera zapojeného do dualneho vzdelavania.

Podporné organizacie

Neuvedena podporna organizacia

Z0 zaverecnej spravy alebo zo spravy ucastnika vyplyva, ze pri realizacii projektu bola vyuzita
podporna organizacia, ale v zozname podpornych organizacii nie je uvedena.

V Beneficiary Module je potrebné na zalozke ,Organizacie” bud organizaciu doplnit alebo u dane;
organizacie opravit/uviest spravnu rolu.

ELngulmc Erasmus -+ EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Fivoty, roziirujerne obzory.


https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/Prirucka_pre_spolupracu_s_podpornymi_organizaciami.pdf

Casté chyby

« Rozdielne sidlo hostujticej organizacie kurzu a miesta konania kurzu
«  Napr. poskytovatel kurzu sidli v Prahe (Cesko)
« Kurz sa kond v Barcelone (Spanielsko)
> Do BM zadéam do Organizacii poskytovatela kurzu s oficidlnym sidlom v Prahe (Cesko)

Pri konkrétnej mobilite uvediem pri hostujlicej organizacii:
- Krajinu na Spanielsko
« Mesto na Barcelonu

« Do poznamky k mobilite uvediem, Ze sidlo hostujucej organizacie kurzu a miesto
konania kurzu boli rozdielne

59-—19!43( Erasmus 5 EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Fivoty, roziirujerne obzory.




Casté chyby

Nespravny typ aktivity

V zaverecnej sprave bola vykazana realizacia vyucbového pobytu, ale z popisu tejto aktivity je
jasné, ze islo o pozorovanie pri praci (job shadowing).

Jazyk zaverecnej spravy

Cast odpovedi v zavere&nej sprave bola v slovenskom a ¢ast v anglickom jazyku.

POZOR: V zavereénej sprave pre akreditované projekty sa nevypifia zhrnutie v slovenskom a
anglickom jazyku.

Erasmus+

Obohacujeme Fivoty, roziirujerne obzory. I:l EUROPS KA LINIA




Nérodnad agenttira ;
programu Erasmus+ +
pre vzdeldvanie .
a odbomnti pripravu —
e 5

Casté chyby
POZOR na neopravnené rozpoctoveé presuny (Zmluva o poskytnuti grantu &l. 1.17)
Priklad:

Skola XYZ mala v Prilohe Il schvdlent podporu inklizie pre Géastnika na nakup pracovného
oblecenia pre ziakov z nizkoprijmovych rodin vo vyske 300 EUR.

Tieto prostriedky na dany ucel nakoniec nevyuzila a presunula ich do rozpoctovej kategodrie
cestovné naklady na pokrytie zeleného cestovania, ktoré povodne nebolo planované v takom

rozsahu.

Financny prispevok prideleny na podporu inklizie pre Gic¢astnikov vSak nesmie byt pouzity na iny
ucel bez schvalenia narodnej agentury a kontaktna osoba projektu o vystavenie dodatku k zmluve
nepoziadala.

Narodna agentura pocas validacie rozpoCtu neuznala tento rozpoctovy presun ako opravneny.
Schvalené Cerpanie bolo oproti rozpoCtu vykazanému v zaverecnej sprave znizené o 300 EUR.

Erasmus+ .
Obohacujeme Fivoty, roziirujerne obzory. EUROPSKA il




Nérodnad agenttira ;
programu Erasmus+ +
pre vzdeldvanie
a odbomnti pripravu —

Mozné problémy s Beneficiary Module

« Pocet dni individualnej podpory (= dni programu mobility + dni na cestu)
« Pole ,Trvanie pre individudlnu podporu (dni)”, ktoré by malo sumarizovat pocet dni
programu mobility a dni na cestu uvadza len dni programu
« Napr. program mobility trval 5 dni, cestovalo sa den pred programom mobility a den po
programe mobility, spolu 2 dni na cestu, do pola ,Trvanie pre individualnu podporu (dni)*
sa nakopirovalo 5 dni, potrebné ich je prepisat na 7 dni

- Do spravy ucastnika sa nenakopiruju udaje o vysielajlucej a prijimajucej organizacii, tieto
polia nie je mozné editovat
» Prepiste si Udaje o ucastnikovi a mobilite na papier/do Wordu
« Mobilitu zo zoznamu mobilit vymazte cez ikonu kosSa
« Nanovo vytvorte tuto mobilitu
- Poziadajte Ucastnika o skontrolovanie spravy ucastnika, uz by sa mala zobrazovat
spravne

akykolvek technicky problém - helpdesk@saaic.sk

E£Q¢nglmc Erasmus -+ EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Fivoty, roziirujerne obzory.
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Eurdpska znacka pre jazyky (European Language Label)

« Narodnd sutaz pre ukoncené projekty zamerané na vyucbu a ucenie sa (cudzich) jazykov*
- Ocenenie: certifikat (podpis zastupcu EK a MSVVaS SR) a finanéna odmena
« Prihlasenie je dobrovolné prostrednictvom zaverecnej spravy v BM:

« Otazka: ,Chceli by ste sa uchadzat o Eurépsku znacku pre jazyky?”

- V pripade odpovede ANO, vyrolovanie dodatoénych otazok o jazykovych aspektoch
zrealizovaného projektu, pozor na ich jasné a konkrétne vyplnenie
« Viac informacii:
« https://www.erasmusplus.sk/iniciativy-a-sutaze/ell/
« Email : ell@saaic.sk

*VSetky projekty, uchddzajuce sa o tuto znacku ukoncené v roku 2023, budu zaradené do vyberu a hodnotenia v roku 2024

»:{S?Q!S Erasmus 5 EUROPSKA UNIA
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https://www.erasmusplus.sk/iniciativy-a-sutaze/ell/
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zakladné informacie o projekte
zverejnované automaticky:

- trvanie a vyska grantu

- informacia o type zrealizovanych
aktivit a pocte ucastnikov

Help and contact Quick links Erasmus+ on social media

zverejnenie vysledkov pre projekty
KA121 je odporucané |

Erasmus+

Obohacujeme Zivoty, rozsirujemne obzory.



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects

Nérodné agenttra :
programu Erasmus+ +
pre vzdeldvanie
a odborni pripravu

Co modzete zverejnit: Co nerobit:
- link na webovu stranku s informaciami - nevkladajte do popisu vysledkov
o projekte a logo projektu zhrnutie projektu, popis realizovanych
aktivit atd.

prezentacie a videa o projekte
pripravené ucastnikmi - nenahravajte ako vysledok
samostatné fotografie

letaciky a ¢lanky

vyukové materialy vytvorené na zaklade
poznatkov z mobilit (napr. pracovné
listy)

POZOR na zviditel'nenie financovania
uniou.

Erasmus+

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory. - EUROPSKA UNIA



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects

Nérodné agenttra :
programu Erasmus+ +
pre vzdeldvanie
a odborni pripravu

Uzitoéné linky

Instrukcie k vyplneniu zaverecnej spravy:

Platforma vysledkov projektov:

Prirucka ,,Spolupraca s podpornymi organizaciami:

Zviditel'nenie financovania uniou a disclaimer:

Erasmus+ - EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.



http://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/mam-projekt/2022/2022_KA121_KA122_instrukcie_zaverecna_sprava_v2.pdf
http://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/mam-projekt/2022/2022_KA121_KA122_instrukcie_zaverecna_sprava_v2.pdf
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https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/Prirucka_pre_spolupracu_s_podpornymi_organizaciami.pdf
https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity/visual-identity-programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-disclaimer_en
https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity/visual-identity-programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-disclaimer_en

| |

' Ndrodna agentura =

’ programu Erasmus+ +
1l pre vzdelavanie
Il a odbornu pripravu =

III III

Dakujeme za pozornost

rOOIC Erasmus+ - EUROPSKA UNIA
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